
Инструкция по работе с модулем подготовки порядка оценки заявок и расчета 
баллов, начисляемых поступившим заявкам 

 
1. Общий вид модуля оценки заявок и расчета баллов, начисляемых поступившим заявкам 

 

 
2. Для создания порядка рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе необходимо 
заполнить несколько обязательных полей: 

 
2.1. Внести «Наименование объекта закупки». 
Указывать наименование объекта закупки нужно так, как оно будет указано в извещении о закупке. Это 
необходимо для корректного заполнения типовой формы порядка рассмотрения и оценки заявок, а также 
это поможет в дальнейшем, по окончании приема заявок, вернуться в сохраненный расчет и найти 
нужные параметры закупки. 
 

 
 
 



 
2.2.  ИНН организации 

 

2.3. Предмет закупки.  

 
Откроется форма для «Выбора предмета закупки» определяется исходя из сведений, указанных в 
приложении № 2 к Положению № 2604, что поможет определить предельные величины значимости 
критериев оценки заявок на участие в конкурсе. 
 

 
 
 
 
 



После выбора предмета закупки автоматически выставятся Предельные значимости критериев 
 

 
 
При необходимости можно варьировать значимость критериев, при наведении курсора на значок «?» 
всплывет подсказка с информацией о максимальной/минимальной значимости критерия 
 

 
 
2.4. НМЦК закупки 
 

 
 
 
 
 



2.5. Модуль расчета позволяет учесть особенности закупки 

 

 
 

 
 

3. После введения основных параметров при необходимости изменить значимость допустимых 
критериев оценки заявок установленных по умолчанию: 
 
 

• цена; 
• расходы;  
• характеристики объекта закупки;  
• квалификация участников закупки. 

 
 

 
4. Далее устанавливаем показатели критериев. Для критерия «расходы» детализирующие показатели 
не устанавливаются. 

4.1. Возможные показатели критерия «характеристики объекта закупки»:  
• качественные характеристики объекта закупки; 
• функциональные характеристики объекта закупки;  
• экологические характеристики объекта закупки. 

 

 



Например,  

 

Далее необходимо установить детализирующие показатели каждого выбранного показателя критерия.  
Детализирующие показатели показателя критерия могут быть трех типов: 
• детализирующие показатели, которые определяются числовым значением;  
• детализирующие показатели, которые не определяются числовым значением (указывается шкала 
оценки);  
• предусматривается оценка наличия или отсутствия характеристики.  

 

В модуле учтены все особенности установления для каждого критерия, показателя, детализирующего 
показателя для определенных предметов закупки. Выбор формулы расчета баллов происходит 
автоматически на основе указанных пользователем исходных данных. Также модуль запрещает 
устанавливать недопустимые критерии, показатели и детализирующие показатели, сигнализирует о 
допущенных ошибках и неточностях.  

 

 



 

 

4.2. Возможные показатели критерия «квалификация участников закупки»:  
• наличие у участников закупки финансовых ресурсов;  
• наличие у участников закупки на праве собственности или ином законном основании оборудования 
и других материальных ресурсов; 
• наличие у участников закупки опыта поставки товара, выполнения работы, оказания услуги, 
связанного с предметом контракта;  
• наличие у участников закупки деловой репутации; • наличие у участников закупки специалистов 
и иных работников определенного уровня квалификации. 

 
5. Устанавливаем критерии в соответствии с закупкой. Например, 

 
 
 



Далее вводим детализирующие показатели путем добавления соответствующей строки и заполнняем 
сведения. 

 
Заполняем детализирующие показатели для всех выбранных критериев 

 
Для каждого критерия модуль предложит выбор наименований из возможных показателей  

 
Установить значения для показателя 

 
 
 

 
 



Заполнить обязательную для заполнения графу «Перечень документов» 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 



6. После заполнения всех параметров можно сохранить порядок рассмотрения и  оценки заявок на 
участие в  конкурсе, сформированный в  соответствии с установленной формой.  
 

  
 
7. Далее при необходимости можно внести коррективы в сохраненный документ, то находим расчет в 
«Сохраненных». 
 

 
 
Выбираем наш расчет 
 

 
 
 
 



Далее «Редактировать параметры закупки» 

 
Расчет доступен к редактированию, после внесенных изменений их необходимо вновь сохранить 

 
 
Когда  отредактированный рачет сохранен, то модуль позволит сформировать отчет. 

 
 
После заполнения всех параметров можно скачать порядок рассмотрения и  оценки заявок на участие 
в  конкурсе, сформированный в  соответствии с установленной формой. Далее при необходимости можно 
внести коррективы в скачанный документ и прикрепить его к извещению о закупке. 

 



 
8. Наконец, после окончания приема заявок модуль может помочь при подсчете итоговых рейтингов 
участников конкурса. Для этого необходимо перейти на вкладку «Оценка заявок», где можно добавить 
любое количество заявок. 
 

 
 
Заполняем сведения из поступивших заявок 
 

 
 
 

 
 
9. Сам подсчет реализован очень удобно для пользователя и не требует подписания сведений 
электронной подписью, как это реализовано на электронных площадках. При этом предусмотрена 
возможность скачивания протокола оценки заявок. 

 



 

Предусмотрена возможность скачивания протокола оценки заявок. 
 

 
 
 

Протокол оценок заявок готов!!! 


